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OBJECTIF  

• Maitriser la navigation sur plateforme 
• Savoir exploiter l’application au 

quotidien dans la gestion de la boutique 
 
 
 
PUBLIC  

• Utilisateurs  gestionnaires et vendeurs 
 
 
 
PRE REQUIS 

• Aucun 
 
DUREE DU STAGE 

• 20 heures en distanciel 
• 3 jours en présentiel 

 
 
LIEU DU STAGE (CHOIX SPECIFIE  DANS LA CONVENTION) 

• Intra-entreprise (dans les locaux client) 
• Inter-entreprise (dans les locaux Organisme) 
• A distance 

 
 
DEROULEMENT DU STAGE  

• A partir de cas concrets, les 
participants exploreront toutes 
fonctionnalités pour paramétrer, gérer 
et utiliser la plateforme de travail en 
local ou à distance 
 
 

 

DEROULEMENT PEDAGOGIQUE  
 

Batch de sauvegarde + Explication utilisation du 
matériel (1h)  
 

Comment paramétrer Easymag  
• Comment modifier les paramètres généraux-société 
• Comment modifier les paramètres généraux-station 

de travail  
 

Comment créer des fiches articles  
• Créer des fournisseurs 
• Créer des désignations et des auteurs 
• Utiliser des désignations et auteurs automatiques 

pour la constitution des désignations d’article 
• Créer des groupes avec leurs comptes comptables 
• Créer des familles et des sous-familles 
• Génération automatique des codes à barre 
• Utiliser des différentes recherches 

 

Comment effectuer une gestion de stocks  
• Entrées/sortie/transfert de stock 
• Réajustements de stock 
• Dépréciations 
• Suivi des N° de série 
• Traitement des inventaires 

 

Comment exploiter le fichier client et son encours  
• Comment renseigner les fiches client et infos 

rattachées 
• Comment utiliser la recherche clients  
• Gestion de l’échéancier, relances clients 

 

Facturation – administration des ventes  
• Création des documents de vente (factures, 

Tickets, devis, commande, BL, avoir, etc.) 
• Réaffectation de mode règlement s/ facture ou 

ticket 
• Traitement des opérations de reprise de matériel 
• Traitement des opérations du dépôt-vente 
• Génération des contrat de location 
• Suivi des factures automatiques de location et 

émission des prélèvements 
• Prélèvement de caisse et remise en banque 
• Travaux de contrôle de fin de journée 

 
 

Comment modifier les états d’impression 
génération statistiques 

• Documents de ventes 
• Construction d’états statistiques personnalisés 
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